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INFORMAZIONI PERSONALI ELIZABETH CORREIA 
 

   
   
  

 
ESPERIENZA 

PROFESSIONALE  
 

2004–2018 Insegnante Madrelingua Inglese  
THE ENGLISH CAMP 

 
Corsi d’Inglese campo estivo per ragazzi di 8-14 anni d’età in Italia e da 13-18 anni in Irlanda. 

Lezioni di mattino, varie attività di pomeriggio, giocchi orientati verso la l’Inglese parlato, 

conversazione ai pasti, preparazione giornalino e sketch teatrino. (www.theenglishcamp.com) 

 
Mar. 18–Mag. 18 Insegnante Madrelingua Inglese 

 
CPIA Lecco 

 
Corso madrelingua per adulti e preparazione ISE I e ISE II – 20 ore 

 
 

Ott. 17–Mag. 18 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

Scuola Media ICS A.Volta, Mandello del Lario (LC) 
 

Corso Madrelingua Inglese e preparazione KET - 94 ore 
 
 

Ott. 17–Mag. 18 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

Scuola Media Statale Carducci, Olginate (LC) 
 

Corso Madrelingua Inglese - 90 ore - Olginate (LC) 
 
 

Ott. 17–Mag. 18 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

Scuola Elementare SANTA GIOVANNA ANTIDA, Mandello del Lario (LC) 
 

Corso Madrelingua Inglese - 70 ore 
 
 

10/2017–05/2018 Insegnante Madrelingua Inglese  
ARCI Lecco, Lecco 

 
3 Corsi Inglese adulti - 156 ore - LECCO (LC) 

 
 

09/2015–09/2017 Wedding Planner  
Wedding Box, Varenna (LC) 

 
Organisazione eventi e servizio wedding planning. Gestione fornitori e documenti necessari. 
Presenza il giorno del evento. - Lago di Como e Lago Maggiore. 

 
 

11/2015–03/2018 Consulente per viaggiare  
Cartorange srl, Milano (MI) 

 
Consulente viaggi di nozze, viaggi su misura. Vendita, prenotazioni e servizio clienti. 

 
 

09/2014–08/2015 Guest Ambassador 
 
 

 
25/4/18 © Unione europea, 2002-2018 | http://europass.cedefop.europa.eu Pagina 1 / 5 



Curriculum vitae ELIZABETH CORREIA 
 

 
IC Bellagio, Bellagio (CO) 

 
Gestione pacchetto clienti internazionali in viaggio in tutta Italia. Problem solving di clienti in 

viaggio di tutti tipi. Reperibile 24/7 

 

09/2014–08/2015 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

Scuola Superiori – IIS MARCO POLO, Colico (LC) 
 

Insegnante madrelingua conversation 5° superiori 
 
 

10/2013–05/2014 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

Scuola Medie - STATALE “Marco D’Oggiono”, Oggiono (LC) 
 

Corso Madrelingua Inglese - 32 ore 
 
 

10/2013–05/2014 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

Scuola Medie – STATALE “Marco D’Oggiono”, Oggiono (LC) 
 

Corso Madrelingua Inglese - 32 ore 
 
 

2012–2014 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

Scuola Materna – Asilo Casate, Bellagio (CO) 
 

Corso Madrelingua Inglese - 30 ore 
 
 

2012–2014 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

Scuola Materna – Asilo Limonta, Bellagio (CO) 
 

Corso Madrelingua Inglese - 30 ore 
 
 

2011–2014 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

Scuola Elementari – ICS "A VOLTA", Abbadia e Mandello del Lario (LC) 
 

Corso Madrelingua Inglese - 25 ore 
 
 

11/2012–04/2013 Insegnante Madrelingua Inglese 
 

NEW ENGLISH DI STEVE WICKS, Morbegno (SO) 
 

Corsi per adulti in azienda - business English (elementary e intermediate) - corsi per ragazzi 

(medie e superiori) - corsi per adulti serali (intermediate e advanced) 

 
03/2011–11/2011 

 
 
 
 
 

 
10/2007–06/2010 

 

Receptionist 
 
HOTEL MILANO, Varenna (LC) 
 
Accoglienza clienti. Piccola contabilità - Organizzazione trasferte e informazioni gite ed 

escursioni locali. 

 

Amministrazione e piccola contabilità 
 
Envit Srl, Mandello del Lario (LC) 
 
Gestione import / export, rapporto fornitori internazionali. Gestione ordine, pagamenti, 

fatturazione, DDT, magazzino, primanota. Traduzioni Italiano / Inglese / Italiano, anche 

tecnico, ferramenta per infissi. Prenotazione e organizzazione viaggi estero. 

 

11/2008–09/2009 Consultante Marketing 
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Tiempo Ristorante (part time), Bergamo (BG) 

 
Assistente ufficio amministrativo. Corrispetivi, fatturazione, ticket ristorante. Gestione e 

programmazione artisti (DJ e musica dal vivo), SIAE, enpals. Gestione pubblicità, flyer, 

riviste locali, radio, slide per monitor. Aggiornamenti sito, web - social networks. 

 

04/2005–06/2009 Assistente Amministrativo 
 

ITC Technology srl 
 

Ricerca e selezione di ingegneri per progettazione nel settore oil & gas. Gestione 

documenti burocratici. Creazione database in Access per la gestione di dati e documenti 

necessari per tutte le pratiche. Rapporti clienti, fatturazione e pagamenti. 

 

09/2001–05/2003 Web Master 
 

E-Solving srl, Milano (MI) 
 

Amministrazione Lotus Notes mail server. Sviluppo E-Commerce in ASP e PHP. 

Creazione e manutenzione siti web. Photoshop , Dreamweaver, Flash. 

 

12/2000–09/2001 Lotus Notes Programer  
 ESIS srl, Milano (MI)  

 Programmazione Lotus Script Java Script  

06/2000–10/2000 HTML Developer  
 Biesse Informatica, Milano (MI)  

 Dreamweaver, PhotoShop, Sviluppo in Access  

10/1990–03/1991 Commessa  
 Kitanda Leather, Funchal (Portugal)  

 Vendita articoli in pele.  

11/1992–04/1993 Cassiere/Cassiera  
 Bar Napoli, Edimburgo (Scotzia)  

 Cassiera in bar / ristorante.  

1990–2000 Cameriere/Cameriera  
 Vari, Bellagio (CO)  

 Bar Rossi, Darsene, Hotel Belvedere, Hotel Suisse, Hotel Du Lac.  

04/1988–03/1990 Computer Systems Development  
 Standard Bank, Johannesburg (South Africa)  

ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

03/2007–05/2007 Autocad 2D  
 Fondazione Luigi Clerici, Lecco (LC)  

 Corso 40 ore  

11/2006–02/2007 TEFL Certificate  
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01/2000–06/2000 

 
 
 
 
 

 
1987 

 
 
 
 

 
1982–1986 

 
 

 

COMPETENZE 

PERSONALI Lingua madre 

 
Altre lingue 

 

 

italiano 
 

portoghese 
 

afrikaans 
 
 
 
 

Competenze organizzative e gestionali 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Competenze digitali 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Patente di guida 
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i-toi TEFL, Milano (MI) 
 
Corso 40 ore 
 
 

Information Technology Certificate 
 
TAFE University, Sydney (Australia) 
 
6 month full time course – HTML, Javascript, Access Database. Hardware, Windows 

NT, Word, Excel, Powerpoint, DOS 

 

Basic Programming 
 
Technikon Witwatersrand, Johannesburg (South Africa) 
 
Full time 6 month course 
 
 

High School Diploma 
 
Forest High School, Johannesburg (South Africa)  
 
 
 

 
inglese  
 

 
COMPRENSIONE   PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

 

 

C2 C2 C1 C1 C1 
     

C1 C1 B2 B2 B2 
     

C1 C1 B1 B1 B1   
Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

 

- buone competenze organizzative acquisite durante l'esperienze seguenti: 
 
- The English Camp - scuola estiva, giochi e gite in Italia e Irlanda 
 
- ICBellagio - servizio clienti e problem solving per clienti luxury 
 
- Cartorange - consulente per viaggiare 
 
- Wedding Box - Wedding planner  
 
 

 
  AUTOVALUTAZIONE   

Elaborazione  
Creazione di 

 
Risoluzione di 

delle Comunicazione Sicurezza 
Contenuti problemi 

informazioni 
  
     

Utente avanzato   Utente avanzato   Utente avanzato   Utente autonomo  Utente autonomo   
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

 
- buona padronanza di Office Suite 
 
- Photoshop - Joomla - Word Press 
 
 
 
B 
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